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ИНСТРУКЦИЯ ПО РЕГИСТРАЦИИ 
НА ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЕ 



I. РЕГИСТРАЦИЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА*
(*обязательный пункт)

 
II. РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

III. РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

КЛИКНИТЕ НА НЕОБХОДИМЫЙ РАЗДЕЛ ПО ФОРМЕ РЕГИСТРАЦИИ
________________________________________________________
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Найдите Цифровую платформу «Космос» в Интернете

 

либо воспользуйтесь QR-кодом/ссылкой

ecosystem-cosmos.ru

И ПЕРЕЙДИТЕ НА НЕЕ
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I. РЕГИСТРАЦИЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА

Первым шагом при работе с Цифровой платформой является регистрация 
физического лица, который заполнит информацию об организации/
объединении и станет их контактным лицом

Чтобы зарегистрироваться, нажмите на кнопку
в правом верхнем углу 

• заполните ФИО
• укажите свой e-mail
• придумайте пароль (из строчных и прописных букв 

латинского алфавита с 1 спецсимволом, например, ! ? +)
• и согласитесь с информацией по обработке персональных 

данных, поставив галочку

На указанную при регистрации электронную почту 
придет подтверждение – пройдите по ссылке в почте
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РЕГИСТРАЦИЯ ЧЕРЕЗ VK ID

Для быстрого входа на сайт Вы можете 
использовать аккаунт ВКонтакте

• Нажмите кнопку «Войти через VK ID»
• Разрешите доступ к вашему профилю 

(если потребуется)
• Подтвердите вход — Вас перенаправит 

обратно на сайт
• Готово! Вы зарегистрированы
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РЕГИСТРАЦИЯ ЧЕРЕЗ ЯНДЕКС ID

Для быстрого входа на сайт Вы можете использовать
аккаунт Яндекса

• Нажмите кнопку «Войти через Яндекс»
• Введите логин и пароль от Яндекс ID (если не авторизованы)
• Подтвердите доступ к данным (если потребуется)
• Готово! Вы зарегистрированы
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ВЫ – УЧАСТНИК ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЫ

Как физическое лицо, Вы можете: 

• Общаться в чате с организациями и 
другими пользователями

• Использовать сервис «Подбор 
поставщика» для поиска товаров и услуг

• Обращаться в службу технической 
поддержки

• Подавать заявку на присоединение к 
Вашей организации для ведения 
деятельности на Цифровой платформе
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II. РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

Для получения полного доступа ко всем возможностям Цифровой платформы необходимо зарегистрировать свою организацию

В личном кабинете физического лица выберите первую вкладку «Зарегистрировать организацию»

• Начните вводить наименование Организации
    и выберите верную из выпадающего списка 

• Введите правильное наименование в раздел 
«Коммерческое наименование»

ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

• Выберите направление деятельности Вашей 
организации из предложенных

 
Если необходимая категория отсутствует, просим Вас создать 
обращение в «Техническую поддержку» через личный 
кабинет, и мы ее добавим

• Добавьте номер телефона и e-mail организации

• Добавьте пару слов о деятельности организации 
(до 100 символов) и расскажите о компании (до 
1000 символов)

Чем подробнее Вы расскажете о своей компании, тем более 
лояльных и заинтересованных клиентов привлечете

ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

Пропустите этот шаг для ускоренной регистрации или прикрепите документы — и Ваш профиль 
на Цифровой платформе будет отмечен как проверенный, что увеличит доверие к Вашей 

компании

ВЕРИФИКАЦИЯ И ДОБАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

Укажите контактные данные сотрудника, который будет отвечать за работу на платформе

Именно с этим человеком смогут связаться клиенты и партнеры, когда увидят ваши предложения. 
Выберите ответственного, кто хорошо разбирается в ваших услугах и сможет оперативно отвечать

 на вопросы

КОНТАКТНЫЕ ДАННЫЕ СОТРУДНИКА
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РЕГИСТРАЦИЯ ОРГАНИЗАЦИИ

Перед отправкой заявки на регистрацию организации убедитесь, что все поля заполнены. 
Если что-то пропущено, вернитесь назад и заполните недостающие данные. 
Вы увидите соответствующее сообщение от системы

ПРОВЕРКА ЗАПОЛНЕНИЯ ПРОФИЛЯ И ОТПРАВКА НА МОДЕРАЦИЮ

После проверки полей, нажмите кнопку «Зарегистрировать» и ожидайте завершения модерации. 
Обычно это занимает несколько часов 

При наличии незаполненных полей 
в любом разделе пункт выделяется 
красной точкой, а под пропущенным 
полем отображается красная черта
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ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ОРГАНИЗАЦИИ

После отправки Заявки на создание организации, прохождения модерации, 
зайдите в Личный кабинет и Вы увидите личную панель для управления

При нажатии на карандаш Вы 
сможете:

• Загрузить логотип организации

• Добавить фото производства и обложку 
организации

• Рассказать о Ваших клиентах и отрасли, 
товарах и услугах, преимуществах, 
технологиях и производстве, локации 
присутствия

• Загрузить сертификаты и документацию

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
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ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ОРГАНИЗАЦИИ

Из личного кабинета Вы сможете:

• Общаться с другими участниками 
Цифровой платформы с помощью чатов

• Добавлять свои услуги и потребности

• Описывать кейсы для продвижения

• Писать статьи, новости и анонсировать 
мероприятия

• Использовать сервис подбора поставщика
 
• Обращаться в техническую поддержку

ВОЗМОЖНОСТИ МОДЕРАТОРА ОРГАНИЗАЦИИ
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ПРИСОЕДИНЕНИЕ К ОРГАНИЗАЦИИ

Подтвердить присоединение сотрудника 
Вашей компании в качестве модератора 
с такими же правами, Вы можете в личном 
кабинете в разделе «Организация»- 
«Сотрудники»

Сотрудник вашей компании может 
присоединиться к профилю организации 
в качестве модератора с полными 
правами. 

Для этого необходимо:
• Зарегистрироваться на платформе как 

физическое лицо
• В личном кабинете нажать «Стать 

сотрудником»
• Выбрать Вашу организацию и 

нажать «Присоединиться»
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III. РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

После регистрации физического лица зайдите в Личный кабинет
 и нажмите на вторую кнопку «Зарегистрировать объединение»

ВАЖНО!
Если Вы уже регистрировались на Цифровой платформе как физическое лицо, а затем создавали 
организацию, Вам потребуется:
• Зарегистрироваться заново как физическое лицо
• Использовать новый e-mail и номер телефона (те, что были привязаны к прошлой учетной записи, не 

подойдут)
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РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

1 Если Ваше объединение - 
существующее юридическое лицо 
(есть официальные реквизиты):

• впишите наименование в первую 
строку «Организация»

2 Если у Вас нет юридической 
регистрации:

• выберите вариант «Коммерческое 
наименование» и введите любое 
название, которое Вас 
идентифицирует (например, проект, 
инициативная группа или рабочее название)

ЗАПОЛНЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕДИНЕНИИ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

При регистрации Вы можете:
• сразу пригласить организации в свое объединение из списка 

участников Цифровой платформы 
• отправить приглашения через личный кабинет позднее

ПРИГЛАШЕНИЕ УЧАСТНИКОВ В ОБЪЕДИНЕНИЕ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

Пропустите этот шаг для ускоренной регистрации или прикрепите документы — и Ваш 
профиль на Цифровой платформе будет отмечен как проверенный, что увеличит доверие 

к Вашему объединению

ВЕРИФИКАЦИЯ И ДОБАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ
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РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

Укажите контактные данные сотрудника, который будет отвечать за работу на платформе

Выберите ответственного, кто хорошо разбирается в ваших услугах и сможет оперативно 
отвечать на вопросы

КОНТАКТНЫЕ ДАННЫЕ СОТРУДНИКА

22



РЕГИСТРАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

Перед отправкой заявки на регистрацию объединения убедитесь, что все поля заполнены. 
Если что-то пропущено, вернитесь назад и заполните недостающие данные. 

Вы увидите соответствующее сообщение от системы

При наличии незаполненных полей 
в любом разделе пункт выделяется 
красной точкой, а под пропущенным 
полем отображается красная черта

ПРОВЕРКА ЗАПОЛНЕНИЯ ПРОФИЛЯ И ОТПРАВКА НА МОДЕРАЦИЮ

После проверки полей, нажмите кнопку «Зарегистрировать» и ожидайте завершения модерации. 
Обычно это занимает несколько часов 23



ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ОБЪЕДИНЕНИЯ

После отправки Заявки на создание объединения, модерации, 
зайдите в Личный кабинет и увидите личную панель для управления

При нажатии на карандаш Вы 
сможете добавить:

• Краткое описание объединения

• Орган управления

• Цели и задачи объединения

• Локализацию присутствия

• Логотип

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
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ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ОБЪЕДИНЕНИЯ

Из личного кабинета Вы сможете:

• Общаться с участниками Вашего 
объединения в групповых и личных чатах

• Проводить опросы

• Получать инициативы и предложения от 
участников объединения

• Добавлять свои услуги и потребности

• Описывать кейсы для продвижения

• Писать статьи, новости и анонсировать 
мероприятия

 
• Обращаться в техническую поддержку

• Проводить видеоконференции

ВОЗМОЖНОСТИ МОДЕРАТОРА ОБЪЕДИНЕНИЯ
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ТЕХНИЧЕСКАЯ ПОДДЕРЖКА 

При наличии сложностей при регистрации, предложений 
по улучшению, ошибок в работе платформы Вы всегда 
можете связаться с нами следующими способами:

• По номеру телефона +7(343)385-95-58 (доб. 114)

• По адресу электронной почты info@ecosystem-cosmos.ru

• Через раздел «Техническая поддержка» в личном 
кабинете

• Через раздел «Контакты» в главном меню Цифровой 
платформы
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ВАШ ПЕРСОНАЛЬНЫЙ МЕНЕДЖЕР

+7 (343) 385-95-58
welcome@investural.com

ЦИФРОВАЯ ПЛАТФОРМА «КОСМОС»
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